AUDIT

contabilitate consultanta salarizare

ANEXA

la contractul de prestari servicii nr.

Pachet contabilitate

l. CONTABILITATE PRIMARA
1. Registrul de casa

Nr.crt Servicii prestate Client Optiune client
DA NU

1| Prelucrare documente primare Respectare regulament de casa.

2| Verificare registru de casa Intocmire Registru de casa excel.

2. Facturi de cheltuieli firma

Nr.crt Servicii prestate Client Optiune client
DA NU
1| Prelucrare documente primare v

Respectare conditii de forma a

2| Inregistrare documente documentului, existenta contractelor, v
Inregistrare facturi de patrimoniu (mijloace fixe, obiecte de | documentatii, semnaturi de primire v
3| inventar
4| Verificare Jurnal de cheltuieli cu documentele suport v
3. Facturi de cumparari marfa / diverse
Nr.crt Servicii prestate Client Optiune client
DA NU
1| Prelucrare documente primare Respectare conditii de forma a v
— - - documentului, existenta contractelor,
Verificare documente primare cu documentele de gestiune, NIR documentatii, semnaturi de primire. v
Intocmire si semnare NIR/Bon de
consum/Raport de productie.
2
Responsabilitate asupra stocului fizic,
asupra receptionarii pruduselor
achizitionate
3| Verificare Jurnal de Cumparari cu documentele suport v
4. Facturi de vanzari
Nr.crt Servicii prestate Client Optiune client
DA NU
1| Prelucrare documente primare Respectare conditii de forma a v
- documentului, existenta contractelor,
2| Inregistrare documente date privind livrarea v
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5. Registrul de banca

Nr.crt Servicii prestate Client Optiune client
DA NU
1| Prelucrare documente primare Ordinele de plata depunere la banca, | ¥
2| Inregistrare documente ridicarea extraselor de la banca. v
Il. INCHIDERE
Nr.crt Servicii prestate Client Optiune client
DA NU
Stat salarii-verificare, introducere Anuntare cu 15 zile lucratoare a v
1 modificarilor existente, pontaj.
2 Amortizare-verificare, introducere Predare documente mij fixe v
3 Gestiune patromoniu, inregistrare PV, corectii stoc Predare factura v
4 Verificare jurnale, inchidere - v
5 Venituri si cheltuieli- verificare, inchidere - v
6 Impozit profit- calcul, trimestrial - v
Analiza solduri,intocmire si verificare balanta, registre jurnal, - v
7 inventar, reg de evidenta fiscala
Inventarierea anuala a patrimoniului, confirmari solduri clienti Confirmari de sold, inventariere faptica v
8 /furnizori, reevaluari, etc.- Transmitere electronica procedura
. RAPORTARI LUNARE/TRIMESTRIALE/ANUALE IN RELATIILE CU AUTORITATILE FISCALE
Nr.crt Servicii prestate Client Optiune client
DA NU
1 Declaratii 100, 112, 300,390,394 - v
2 Declaratii de impozite si taxe la bugetul local - v
3 Declaratia 101 privind impozitul pe profit - v
4 Declaratia 010 cu privire la vectorul fiscal - v
5 Declaratie 205 privind impozitele cu retinere la sursa - v
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IV. RAPORTARI LUNARE/TRIMESTRIALE/ANUALE SOLICITATE DE CLIENT-TAXARE SUPLIMENTARA (nu intra in contract
decat optional)

Nr.crt Servicii prestate Tarif Optiune client
de R&M Audit
DA NU
Asistenta fiscala, consultanta, relatii clienti furnizori, confirmari v
plati, raportari pentru banci ( situatii datorii/creante, bilanturi , .
. . . ) Timesheet
balante, ), documentatie pentru obtinere de credite, pregatire
rapoarte pentru auditul financiar obligatoriu*, alte revizuiri si
1 refaceri de situatii care nu sunt prezentate la punctele 1-4
2 Situatii pe centre de cost, articole de buget, poiecte- tarif/centru de cost/proiect v
Buget de venituri si cheltuieli, intocmire si urmarire realizare tarif/centru de cost/proiect v
3 buget
Intocmire Balance Sheet/Income Statement in engleza Timesheet v
4
Urmarire contracte leasing, programare plati conform v
scadentarului Timesheet
5
v
Certificate fiscale pentru licitatie, intocmire dosar, declarare noi tarif / certificat sau punct de lucru
puncte de lucru, declarare de noi imobile, auto, leasing:
6
Mutare dosar de la un sector la altul / localitate, fisa de platitor tarif/ certificat v
7 preluata/ inchidere punct de lucru

Pentru servicii URGENTE solicitate de Beneficiar ce presupun costuri sau deplasari suplimentare precum si alte onorarii ce trebuiesc
onorate in vederea solutionarii cererii, se vor deconta de comun acord numai cu obtinerea aprobarii din partea clientului la demararea
actiunii.

In situatia in care R&M pune la dispozitie diverse spatii pentru controale afectand astfel anumite sali inchiriate se va realiza decontarea
acestor costuri.

Preturile nu contin TVA

R&M Audit SRL Client
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